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ACTA N°   

 

FECHA:  Bogotá, octubre 14 de 2022. 

 

HORA:  10:00 a.m. - 1:00 pm. 

 

LUGAR:  Centro de Comunidad de Cuidado Hogar Casa Santa María 

 

TEMA:  Cualificación Gerontología – Enfermería – Trabajo Social 

 

ASISTENTES: Planilla de asistencia.  

 

ORDEN DEL DÍA: 

Realizar cualificación en prevención de caídas al interior de las unidades operativas y 

diligenciamiento de formatos relacionados con salud. 

 

DESARROLLO: 

Siendo las 10:00 am los profesionales Viviana Bernal y Jose Sanchez dan inicio a la reunión de 

cualificación con el equipo delegado de todas las unidades operativas de la modalidad de 

comunidad de cuidado exceptuando a la comunidad de cuidado la mesa la cual no pudo asistir 

por encontrarse en otra actividad.  Se da inicio a la reunión con el tema de prevención de caídas 

en el cual se informe que: 

• Definición de caída 

• Generalidades 

• Definición de caídas 
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• Cambios asociados al envejecimiento que predisponen a las caidas 

• Modificaciones del aparato locomotor en las personas mayores 

• ¿Quién presenta mayor riesgo de caída? 

• Factores ambientales en la prevención de caídas 

• Complicaciones de las caídas 

• Recomendaciones generales 

• Calzado, bastones, andadores. 

• Promoción y prevención 
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Una vez terminada la presentación se genera un espacio para aclarar dudas y preguntas en 

relación a la temática presentada. Posteriormente se explica que teniendo en cuenta los 

acompañamientos y seguimientos realizados por el equipo técnico a las unidades operativas se 

evidencia que todas presentan falencias en el diligenciamiento de los formatos de administración 

de medicamentos y control de signos vitales por lo que se informa que estos formatos deben 

cumplir con lo exigido por la ley 911 de 2004  en sus artículos 37 y 38 haciendo énfasis en no 

usar lápiz, no se pueden dejar espacios en blanco, no pueden tener tachones o enmendaduras 

ya que es la falencia mas se presenta.  

Luego se procede a explicar ruta para ingresar al mapa de procesos y tener acceso a los 

documentos con los que cuenta la subdirección para la vejez, seguidamente se procede a 

descargar el documento “formato de administración de medicamentos para personas mayores 

(FOR-PSS-584)” en el cual se indica que se debe diligenciar las casillas de ingreso de formula 

medica con la fecha de la emisión de dicho documento tal como lo solicita el instructivo de 

diligenciamiento, por otra parte se explica la orientación de la línea diagonal para cancelaciones(/) 

y para espacios en blanco (   ) teniendo en cuenta que es una falencia frecuente, también se 

indica que deben tener cerrar espacios en firmas y con medicamentos que tengan indicaciones 

Inter diarias o a necesidad. 
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Por último se procede a realizar descarga del documento “Formato registro constantes vitales 

para persona mayor (FOR-PSS-518) en el cual se indica que a pesar de que los signos vitales 

en sus encabezados cuenten con unidad de medida las casillas siguientes las cuales deben ser 

diligenciadas por el personal de enfermería deben tener el resultado de la toma del signo vital 

con su respectiva unidad de medida tal cual como lo solicita el instructivo de diligenciamiento, 

adicional se indica que previo a la impresión del formato se puede realizar el ajuste al tamaño de 

las casillas para que se pueda garantizar un mejor espacio para diligenciar la información 

solicitada al igual que en el espacio de las firmas, como recomendación se indica que los espacios 

en blanco deben cerrase; por otra parte se explica que este documento debe estar impreso y 

correctamente diligenciado a partir de junio de 2022 y en caso de no estar diligenciado según 

instructivo la unidad operativa debe iniciar las debidas subsanaciones. 

Nota: Se informa a las unidades operativas que no impriman cantidades abundantes del formato 

“Formato plan de cuidado (FOR-PSS-263)” ya que este podrá ser modificado por la subdirección 

para la vejez en el transcurso del mes de octubre y noviembre.   

 

  Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Subsanar los documentos que no cumplan 

con lo dispuesto en los instructivos de 

diligenciamiento de los formatos  

Equipo de 

enfermería 

18 de octubre de 2022 
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CONVOCATORIA.  

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Viviana Bernal 
 

Contratista 
 Subdirección para la 

Vejez 

 
 

Jose David Sanchez 
 

Contratista 
 Subdirección para la 

Vejez 

 
 

 

Anexos: lista de asistencia 

Elaboró: Viviana Bernal - Profesional equipo técnico Subdirección para la vejez 

              Jose David Sanchez - Profesional equipo técnico Subdirección para la vejez 

 












